Personalo specialistas (-€)

Darbo pobidis:

v" Personalo dokumentacijos rengimas ir
administravimas.

v" Darbuotojy asmens byly tvarkymas ir
administravimas personalo valdymo
sistemoje.

v Naujy darbuotojy paieskos procesy
organizavimas: poreikio isaiskinimas, darbo
skelbimy ruosimas, pirminiy atranky
vykdymas.

v" |darbinimo proceso organizavimas bei naujy

komandos nariy adaptacijos proceso

koordinavimas.

Darbuotojy darbo laiko apskaitos tvarkymas.

Ugdymo poreikiy jgyvendinimas.

Jmonés vidaus tvarky rengimas ir

administravimas.

v Prisidéjimas prie ir atlygio ir motyvacijos
sistemy tobulinimo.

ANENEN

Darbo salygos:

v" Miestas: Vilnius

v Trukmé: 1 et.

v" Atlyginimas (bruto): 2100-2400 € bei galima
papildoma kintama atlygio dalis, priklausanti
nuo pasiekty rezultaty

Reikalavimai:

v

v

Aukstasis iSsivalinimas zmogiskyjy istekliy,
teisés ar panasioje srityje.

Personalo administravimo, atranky
organizavimo ar personalo projekty valdymo
darbo patirtis.

LR darbo kodekso ir kity su darbo santykiais
susijusiy teisés akty iSmanymas, gebéjimas juos
taikyti praktiskai.

Geri darbo kompiuteriu jgadziai (MS Office),
mokéjimas naudotis paieskos sistemomis.

Geri darbo planavimo ir organizavimo jgudziai,
gebéjimas bendrauti ir bendradarbiauti su
Zmonémis.

Imoneé siiilo:

v

Galimybe sialyti ir jgyvendinti savo idéjas,
jgyti praktinés patirties zmogiskyjy istekliy
srityje.

Sveikatos draudima.

Mokymus, savirealizacijos ir profesinio
tobuléjimo galimybes.

Papildoma draudima nuo nelaimingy
atsitikimy visag para.

Galimybé dalj laiko dirbti nuotoliniu badu.

Siyskite savo CV el. pastu: personalas@vilniausapsvietimas.lt su nuoroda ,Personalo

AN

specialistas (-€)".

Kilus klausimams dél Sios pozicijos, skambinkite telefonu +370 6095 9247.

VILNIAUS

APSVIETIMAS

Konfidencialuma garantuojame. Informuosime tik atrinktus kandidatus. U

VILNIUS
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